附件2

课程建设（市级、校级）经费管理办法

第一条  为了深化教学改革，加强对课程建设经费的管理，充分调动我校教师进行教学内容、教学方法和课程体系的改革，提高教学质量，根据学校课程建设的目的要求、结合我校实际情况特制订本办法。

第2条 课程建设（市级、校级）经费主要来源于教委专项经费和学校教学专项经费，经费实行专项管理，专款专用。

第3条 在教委专项经费和学校教学专项总经费中，80％的建设经费主要用于市级、校级各个项目的建设,20％由教学处统一管理，主要用于每期优秀项目的嘉奖、专家咨询、评审费及其他不可测费用。

第4条   项目经费的使用规定

 (一) 项目经费采取滚动资助方式，经费分两批下拨：第一批为建设启动经费和管理费，在项目立项后划拨，其中管理费由二级学院管理，主要用于项目的评审、调研和奖励；第二批为建设经费，在中期检查后根据检查情况划拨。如不能按计划完成任务书规定的内容或无故拖延计划实施，管理部门有权停止其使用经费和扣拨后期经费。经费分配比例及使用范围如下：
	第一批
	第二批

	建设启动费+管理费
	建设费

	40％+10%
	50％


（二）课程建设经费采用二级管理，项目立项后，教学处根据项目所属部门分批将经费统一划拨各二级学院、部、中心。
（三）课程建设经费的开支必须符合财务制度的规定，厉行节约。课程负责人应详细记录每一项支出情况，以便核对，并为结项时的经费结算奠定基础。

（四）课程建设结题时，教学处将组织专家对各院（部）课程建设项目完成情况进行评审，对完成情况优秀的项目组将进行嘉奖。对中止建设项目的经费由教学处收回，将结余部分追加到课程建设其他项目。

（五）经费使用的主要范围：

1. 购置该课程建设所必须的图书、资料、电子图书； 

2. 少量添置、更新该课程建设所必须的小型教具、模型、挂图或仪器（不含大型设备，总金额不超过总额的20％）；
3. 实验材料费（建设项目所需的试剂、药品等）；
4. 电子课件、多媒体课件、网上教学资料的制作费等； 

5. 题库建设费（含复印、印刷等费用）； 

6. 课程验收和评估所需的费用； 

7. 课程建设劳务酬金，为项目经费的20%-40%； 
8. 调研费或专家咨询费（不超过总额的20%）；

9. 其他：如人文社科类课程对学生进行现场教育（参观）的用车考察费用等
（六）根据专款专用的原则，课程建设经费的使用情况作为课程建设检查（中期检查、结题）的必查项目，课程建设项目负责人在接受检查时须如实汇报。

（七）无故未完成建设计划，或将经费挪作他用的，教学处将视情况，暂停或终止其经费使用，酌情追回使用不当、挪作他用的经费。因故(如课程负责人出国、调动、重病等)中止项目，其课程经费一般亦同时停止使用；如确有需要各部门应报教学处批准，可在原课程组内另确定一人为课程负责人，继续完成课程建设和使用课程经费。

第五条 附则 
（一）本管理办法自公布之日起执行。

（二）本管理办法由教学处负责解释。
教学处

