附件3

上海中医药大学教学大纲编写体例及要求

编写体例

×××××教学大纲

课程编号：××××××
课程名称：××××××（中文）
××××××（英文）
开课（二级）学院：××××××
课程性质：必修课  限选课  任选课
学分：    分 
学时：    学时
前期课程：
授课对象：    专业（本科   专科） 
考核方式：考试  考核  上机考核  论文
课程基本要求（或课程简介）：

(中文)

(英文)

大纲内容：

一、前 言 
【课程目的】
【教学要求】
注意：本部分的目的、要求必须包含下列内容：

指出本课程的性质和在所学专业中的地位；通过学习，要求学生掌握的学习内容和达到的能力。

本课程总学时为×学时 ，其中课堂讲授×学时，实验×学时，教学见习×学时。 

二、教学要求和内容、方法 
第×章  ××××× 
　　【目的要求】 

【教学内容】
【教学方式】 

第×章  ×××××
　　【目的要求】 

【教学内容】
【教学方式】 

注意：内容较多的课程尽量以章为主，但必须涵盖所有节的内容。内容较少的课程如任选课等可以稍作详细，写到相关章节。

三、课时分配 
	教学内容
	讲课时数
	实验内容
	实验时数


	第×章  ××××

第×章  ××××

…………………
	×

×


	实验×   ××××××

实验×   ××××××

…………………
	×

×



	合计
	×
	
	×


四、大纲使用说明

包括：

1.大纲使用对象、层次和对必修课、限选课、任选课的不同要求。

2.对讲课内容顺序安排的要求。

3.允许主讲教师进行根据教学实际进行一定程度的调整，但必须写明调整的范围和其它要求。

五、主要参考书目 
包括:

主要教材、教学参考书（最多10本），含教材名称、主编、出版社、出版日期。

编写要求

1.编写说明

⑴教学大纲是指导学校教学、规范教师讲授的纲领性文件，也是考核学生的主要依据，其规定的教学目的、基本内容和要求应与教育部公布的课程基本要求和中管局制订的教学大纲相吻合。大纲编写应注意把握本学科的深度与广度，涵盖相关国家考试的内容，分层次对所学内容有掌握、熟悉、了解等不同要求，并充分体现本学科的特色，允许对我校教学中有特色的知识内容有所侧重，但总体不得低于教育部公布的课程基本要求和课程的基本内容，使之真正起到指导本课程教学、保证教学质量的作用。
⑵教学内容应充分体现本学科的科学性、先进性、启发性和实用性，突出本学科的基础理论、基本知识和基本技能，培养学生严谨的科学态度，使学生通过学习，具有从事教学、科研和开发应用能力，强化实践能力和动手能力。
⑶教学方式包括课堂讲授、实验和教学见习等，并通过 CAI 辅助教学、电化教学、示教、参观和实习等手段来增强教学效果。
请各教研室合理界定理论授课、实验、实习等知识和技能方面的比例，合理界定交叉课程和同一课程不同学科的教学内容的比例，做到既有机结合，又实事求是。

课程基本要求（或课程简介）要求用中英文书写，同时英文部分请另加学分、课程时数等，以适应不同对象的需要。

2.编写范围

⑴层次

本科各专业的必修、限选、任选课程。七年制课程则允许在五年制的基础加以强化或特别说明,五年制中未及课程则必须另写。

专科及高职各专业的必修、限选、任选课程。已经准备停开或两年内将要停开的专业不再制订大纲。

⑵范围

大纲以所在二级学院现设本科专业的课程为主体，兼顾其他二级学院的专业和层次的所有课程，即各教研室所开每门课程均必须编写教学大纲。如是多个专业、相同时数、要求基本相同的课程允许编写一份大纲，但必须在“大纲使用说明”中加以说明。专业不同、时数不同、课程要求不同的课程一律必须另行编写大纲。

以上课程中有国际教育学院、夜大学教学任务的教研室必须涵盖这一范围。

3.时数安排

所有课程的教学、实验、见习时数安排均以目前执行的要求为准。

4.负责部门和人员

大纲的编写实行二级学院主要负责制，所有课程的大纲均请相关系部和室主任组织实施、讨论审定、明确要求。具体如下：

校内各教研室课程的教学大纲由室主任负责；两个教研室的交叉课程则由两个教研室共同参与，由两位室主任共同负责；护理学院专业基础课程由护理学院负责；医技学院的专业基础课、专业课由医技学院负责；全校的政治、人文、体育等课程分别由社科部、体育部主任负责；计算机教学中，除计算机初级教学遵照上海市统一大纲外，其他课程由计算机中心主任负责；外语教学中，除英语、日语遵循教育部统一大纲外，其他课程则由外语中心主任负责；由教学、科研中心开设的课程则由所在中心主任负责；由其它相关老师开设的课程请相关老师负责。

各专业临床（中、西医）课程的大纲由龙华临床医学院的临床教研室主任负责，并由其他三所附院参与、共同执行；龙华临床医学院未及课程（含七年制课程），则由课程所开临床医学院的教研室主任负责；护理学院的临床课程大纲由护理学院负责。

护理学院、医技学院在外校的教学任务由两学院与相关学校联系，并使其与校内相同专业统一，由相关教研室主任负责。

长期聘请外校教师上课的课程由所在院系请相关老师主笔编写，由所在院系负责；七年制前期课程由各院系负责，由所在院系请相关老师主笔编写。

各二级学院和教研室对跨学院、跨专业的课程应给予积极协作和帮助。

5.大纲中涉及到的中药药名、中药剂量、针灸取穴、中医名词术语、标准计量单位、数字和符号等必须按照国家已颁布的各种规范化、标准化标准书写，前后一致。请正确使用标点符号。
6.各门课程的大纲编写应体现多层次和包容性，除以一本（国家级或部级）教材为主要教材外,能同时适应其它教材的使用。未及使用国家级或部级教材的课程，以目前使用的教材为准。个别因故未使用教材的课程在编写过程中必须明确教材。

7.凡以上体例中仍无法编写的课程将与负责本工作的老师另行商议，再作体例编排。

8.工作程序

⑴大纲的制订是一个不断完善的过程，在这一过程中，允许相关教研室作少量修改和微调，但二校后不得再改，三校作为定稿。定稿印刷成册后由校办出示公告，作为学校教学的重要文件，其后各教研室必须执行新的教学大纲。

⑵大纲的制订实行三校制，每一校责任到人，由各教研室主任和相关老师主要负责。

9.大纲排版要求和交稿时间

⑴大纲均用五号宋体（章节和需要醒目处用黑体）、WORD软件进行写作。排版时使用A4纸，页边距上下为4厘米，左右为3厘米，单倍行距，首行缩进2字符。

⑵大纲样稿请上交教材供应中心，同时交磁盘。未交磁盘者可发至信箱：

chenhy101@163.com，但样稿必须另交。
