附件一：

教研室资料归档文件盒目录
第一盒：教研室基本情况

第二盒：师资队伍情况
第三盒：教学基本资料
（教学计划、教学大纲、教案、教案评审意见反馈表、教材及参考资料、实验及实习指导等）

第四盒：教学过程管理资料

（教学任务意向书、教学任务通知书、教学任务一览表、排课表、教学日历））

第五盒：课程总结资料

（学生成绩登分表、试卷分析、课程总结等）
第六盒：课程建设
（申请书、课程相关材料、教学研究论文、结题报告等）

第七盒：教材建设
（公阅教材、教材征订表、教材建设项目资料等）

第八盒：教研室活动记录
（行政记录、业务活动记录等）

第九盒：听课记录

第十盒：教书育人
（与学生座谈记录、本科生导师记录、教书育人奖励证书等）
